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CONCURSO PUBLICO PARA A CARREIRA DE TECNICO-ADMINIS TRATIVO EM EDUCAGAO

ARQUIVISTA — Nivel E

Requisito basico para investidura no cargo:

Possuir o curso superior de graduacdo em Arquivologia e registro no Conselho competente,
conforme a Lei n° 6.546, de 04 de julho de 1978 e Decreto n° 82.590, de 6 de novembro de 1985
regulamentam a profissdo de Arquivista.

Descrigdo Sumaria do Cargo:

Planejamento, organizacdo e direcdo de servicosAmiivo; planejamento, orientacdo e
acompanhamento do processo documental e informaplamejamento, orientacdo e direcao das
atividades de identificacdo das espécies docunsergaiparticipacdo no planejamento de novos
documentos e controle de multicopias; planejamemtganizacdo e direcdo de servigcos ou centro de
documentacédo e informacao constituidos de acemgusvésticos e mistos; planejamento, organizacao e
direcéo de servicos de microfiimagem aplicada aqgiwos; orientagcdo do planejamento da automacéo
aplicada aos arquivos; orientacdo quanto a cleasdb, arranjo e descricdo de documentos; orientaca
da avaliacdo e selecdo de documentos, para firgedervacdo; promogcdo de medidas necessarias a
conservacdo de documentos; elaboracdo de pareeetebalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisticos; assessoramento aos trabalhos de uipascacientifica ou técnico-administrativa;
desenvolvimento de estudos sobre documentos duftemée importantes.

Contetudo Programatico

1.  Conceitos de Arquivologia: teorias e principios.

2. Gerenciamento da informacdo e gestdo de documentos aplicada aos arquivos: diagndstico,
protocolos, arquivos correntes e intermediarios, avaliacdo de documentos.

3. Tipologias documentais e suportes fisicos; Arquivos permanentes: principios, arranjo, descri¢ao;
Instrumentos de pesquisas em arquivos permanentes.

4 Politicas publicas dos arquivos permanentes: a¢des culturais e educativas.

5. Normas nacionais, regionais e internacionais de descri¢do arquivistica.

6. Legislacéo arquivistica brasileira.

7 Acesso as Informacbes classificadas.

8 8.Microfilmagem aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e técnicas.

9 Preservacédo, conservacgdo e restauracdo de documentos arquivisticos: politicas, planejamento e
técnicas.

10. Politicas de seguranca de arquivos.

11. Resolugbes do CONARQ.

12. Gestéo e preservacdo de documentos digitais.

13. Tecnologia de informacdo aplicada aos arquivos.



